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SO GIAO DUC VA PAO TAOHANOL  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON Djc lap — Ty do — Hanh phiic
VIET TRIEU HUU NGHI

) Ha ngi, ngay 26 thang 8 nam 2024
$é: 38 /QD-MNVT

QUYET PINH
Viv phan cong cong tac trong Ban giam hiéu, to trudng, td phé,

gido vién, nhan vién Trudng Mam non Viét Triéu Hiru nghi
nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUGNG TRUONG MAM NON VIET TRIEU HUU NGHI

Cén cir Théng tw s6 52/2020/TT- BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bo
truong Bé Gido duc va Péo tao ban hanh Diéu Ié Truong mam non;

Can cie Thong te lién tich sé 06/2015/TTLT-BGD&DPT-BNV ngay
16/3/2015 Quy dinh vé danh muc khung vi tri viéc lam va dinh mikc 56 nguoi
lam trong co s¢ gido duc mam non cong ldp;

Cén cir quyét dinh 98/0P-MNVT ngay 16/8/2022 vé viéc b6 nhiém té
truong chuyén mon, 16 truedng viin phong, 16 phé chuyén mén;

Céin cir tinh hinh thuec té cia nha truong;

Ciin cit vao chitc ndng, nhiém vu, quyén han cia Hiéu truéng.

QUYET PINH:

Pidu 1: Kién toan phan cong nhiém vu can bd, gido vién, nhan vién nim
hoc 2023 - 2024 (c6 danh sach kém theo).

Piéu 2: Cac vién chirc dang cong tac tai nha truong cin cit nhiém vu cy
thé dugc phan cong cd trach nhiém x4y dung ké hoach hoat dong va thuc hién
ké hoach cho pht hop véi déc thi cong viéc dugc giao.

Diéu 3. Céc dng (ba) 6 tén trong diéu 1 thi hanh Quyét dinh nay. Quyét
dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
Noinhign:

- Nhu diéu 3;
-Luu VT.
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Phan cong cong tac trong Ban Giam hiéu, td trudng, td phé, giso Vidy
nhin vién trudmg mim non Viét Triéu Hitu nghi

. nam hoc 2024- 2025
(Kém theo Quyet dinh so 38"/QD-MV VT ngay 26/8/2024
ctia Hiéu trudng truomg Mam non Viét Triéu Hitu nghi)

I. Phén cong cong tic doi voi Hi¢u truéng va phé hidu truéng

1. Dinh Bich Ha - Hi¢u trudng

- Diéu hanh moi hoat dong ctia nha trudng, chiu trach nhiém trudc Pang
b6 quin Déng Pa, Chi bg, S& Gido duc va Dao tao Ha Noi vé toan bd cong
viéc ctia nha trudng. Thuc hién ché dd bao cdo véi cac cip quan ly theo quy
dinh.

- Trién khai céc Chi thi, Nghi quyét, chinh sach ctia Nha nuéc, cac Nghi
quyét Chi bg.

- Xay dung quy hoach phat trién nha trudng; lap ké hoach va té chirc
thuc hién ké hoach gido duc timg ném hoc; béo céo, dénh gia két qua thuc
hién truéc Hoi dong truomng va céc cip c6 thim quyén;

- Thanh 18p céc t6 chuyén mén, t§ vin phong va céc hdi déng tu vin
trong nha truong; bd nhiém t6 trudng, t6 phd. D& xuat céc thanh vién cia
Hoéi ddng trudng trinh cp c6 thdm quyén quyét dinh;

- Phén cong, quén ly, danh gia, xép loai; tham gia qu4 trinh tuyén dung,
thuyén chuyén; khen thudng, thi hanh ky luat déi véi gido vién, nhan vién
theo quy dinh;

- Ky nhén va chdm dit hop déng hop dong lao dong véi gido vién, nhan
vién. Pam bao céc quyén loi cho ngudi lao dong.

- Quaén Iy va sir dung c6 hiéu qua cc ngudn tai chinh, tai sin cta nha
truong;

- Tiép nhan tré em, quén ly tré em va cic hoat dong nudi dudng, chim
séc, gido duc tré em clia nha trudng; quyét dinh khen thudng, phé duyét két
qua dénh gia tré theo cic ndi dung nudi dudng, chim séc, gido duc tré em do
B0 Gi4o duc va Dao tao quy dinh;

- Chi dao thuc hién chuong trinh gido duc mam non chit luong cao da
duge S& GD&DT phé duyét va D& 4n trudng chét lugng cao giai doan 2022-
2027 da dugc UBND thanh phd phé duyét va hang ndm bio céo két qua thuc
hién véi UBND va S¢& Gido duc va Dao tao Ha Noi.

- Du cac lop bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan ly;
tham gia céc hoat ddng gido duc 2 gi¢ trong mot tuan.

- Thuc hién quy ché dan chi & co s& va tao diéu kién cho céc té chirc
chinh tri x3 hdi trong nha truong hoat dong nhim nang cao chét lugng chim

séc, giao duc tré.
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- Thyc hién x3 hi héa gido duc, phat huy vai tro ciia nha truong déi véi
cong dong.

- Lam chu tai khoan cta nha truong, quyét dinh cc vin dé chi tiéu trong
pham vi tu chi theo quy dinh. Hang nim 1én k& hoach thu-chi, cdc khoan
dong gop tir phu huynh bao céo véi S¢ GD&DT dang ky han quy dinh cua
cAp trén.

- Chu tri cac hgi nghi, cic cudc hgp clia nha truong, chim lo dén doi
séng CBGVNV trong nha truong, c6 ké hoach tao diéu kién cho cic CBGV
vé di hoc dé néng cao trinh d6 dap tmg yéu cau chuén nghé nghiép va héi
nhép quéc té.

- Thyc hién ting cuong cong tac ngoai giao voi Dai sir quéan Triéu Tién.

- Thudng xuyén ndm bét tinh hinh cic vén d& vuéng mic dé giai quyét
kip thoi, thoa déang. Khong dé cong viéc tdn dong khong giai quyét.

2 . Nguyén Thi Thanh Huyén - Phé Hi¢u truéng phu trich chuyén
mon

- Phu tréch c6ng tac gido duc tré, hd so nha trudng, cic hoat dong gido duc
chinh khéa, 1 hi, cdng tic khen thudng ky lujt, ting cuong mdi quan hé giao hru
vin héa gido duc véi dai st quan Triéu Tién.

- Phu tréch cdng téc gido duc trong nha trudng. Chi dao t6 day xdy dung ké
hoach cong tac, ké hoach cac chuyén dé, hang thang duyét va kiém tra ké hoach td
day.

- Thuc hién cong tac don vi hoc tap.

- Thuc hién cong tac SKKN

- Thyc hién cong tic PCGD tré 5 tudi, cip nhat phin mém CSDL

- Thuc hién cong tac 1€ hdi ngay hoi, ngy I€.

- Dy céc 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quéan ly; tham gia
céc hoat dong gido duc 4 gid trong mot tudn.

- Thuc hién cong tic tu danh gia

- Thyuc hién quan ly Fanpage, Website

- Thuc hién nhiém vu theo su phan cong cia BGH.

3. Phan Thi Hoa L& - Phé hi¢u truéng phu trich co s& vat chat

- Phu trach chim séc tré, cong tac co s vét chét, chinh tri tu twdng, an
toan truong hoc, xa hdi hda gido duc, canh quan méi trudng, thim quan di
ngoai, thuc hién ché d6 chinh sch dbi véi hoc sinh, kiém tra néi bo, tiép dan.

- Thuc hién cong tac DPang

- Phu tréch cong tic chdm séc nudi dudng trong nha trudng. Chi dao td
nudi xay dung ké hoach cong tic, kéa hoach céac chuyén de, hang thang duyét
va kiém tra ké hoach t8 nuéi.

- Phu trach cong tac PCCC
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- Phu trach csvc, quan ly tai san

- Phu trach cong tac mai truong, sdn vudn

- Thuc hién cong tac tiép dan

- Thyc hién c6ng tac kiém tra ndi bd.

-Du céc 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan ly.
tham gia céc hoat dong gido duc 4 gio trong mét tuan.

- Thyc hién quan Iy tuyén sinh.

- Thuc hién nhiém vu theo sy phan c6ng cua BGH.

IL. T4 chuyén mén

- TS chuyén mén bao gdm gido vién, ngudi lam céng tic thidt bi gido
duc va nhan vién nuéi dudng.

1. Té truwéng chuyén mon: Nguyén Thi Huong Tra: Phu trich chung

2. Cic tb phé chuyén mén:

T6 phé chuyén mdn Ding Thi Yén: Phu trich cong tic khdi nha tré

Té phé chuyén mén Tridu Thi Thanh Huyén: Phu trich cdng tic
khéi miu gido bé

T6 ph6 chuyén méon Lé Hong Bich: Phu trach céng tic khdi miu
gido nh&

Céc t6 phé chuyén mén day c6 nhiém vu:

Xay dung ké hoach chung ciia td theo tuan, thang, nim hoc nhim thuc
hién chuong trinh ké hoach nudi dudng, chim séc, gido duc tré va cic hoat
dong gido duc khac

Thuc hién bdi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra danh gia chit
lugng hiéu qua cong tic nudi dudng, chim soc gido duc tré va quan 1y sir
dung tai liéu, dbd dung, dd choi, thiét bi gido duc cua cic thanh vién trong t6
theo ké hoach ctia nha truong.

Tham gia d4nh gia xép loai gido vién theo chuin nghé nghiép mim non.

Giao vién:

- Thuc hién nuéi dudng, cham séc, gido duc tré em theo ké hoach gido
duc cuia co sé gido duc mam non va tb chuyén mén; chiu trach nhiém vé chit
lugng, hiéu qua nuéi dudng, chdm séc, gido duc tré em & nhém, 16p duge
phan coéng phu trich theo Chuong trinh gido duc mim non; thuc hién cong
tac gido duc hoa nhép va quyén tré em.

- Rén luyén sirc khoe; hoan thanh céc khéa hoc, cdc chuong trinh bdi
dudng chuyén mén, nghiép vu; tir hoc, tu bdi dudng néng cao trinh d§ chinh
tri, chuyén moén, nghi€p vu; tham gia cic hoat dong chuyén mén; bao quan
va sir dung thiét bi gido duc dugc giao.
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Phéi hop véi cha me hoic ngudi gidm h¢ tré em va cong ddng trong

viéc nudi dudng, cham soc, gido duc tré em

- Bdo vé an toan suc khoe, tinh mang cua tré em trong thoi gian tré em &
nha truong.

- Thuc hién cong tic nuéi dudng, chim séc, gido duc tré em theo
chuong trinh gido duc mam non: 1p ké hoach chim séc, gido duc; xdy dung
moi trudng gido duc, td chirc cac hoat dong nuéi dudng, cham séc, gido duc
tré em; tham gia céc hoat dong cta td chuyén mén, ciia nha trudng.

- Trau ddi dao duc, giit gin phim chét, danh dy, uy tin cla nha gido;
guong mau, thuong yéu tré em, dbi xr cong bang va ton trong nhan cach ciia

tré em; béo vé cac quyén va lgi ich chinh déng cta tré em; doan két, gitp d& =
df‘mg nghiép. pufc

- Tuyén truyén ph bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me jTM1
tré. Chii dong phéi hop véi gia dinh tré dé thuc hién myc tiéu gido duc tré ul
em; 5

- Thye hién cic nghia vu cong dan, céc quy dinh cla phép luét va cua
nganh, cac quy dinh cia nha truong, quyét dinh clia Hiéu trudng.

- Thuc hién cdc nhiém vu kiém nhiém, dot xut do Hiéu truong, Pho
Hiéu trudng phan cong phi hop chuyén mén.

T4 phé chuyén mdn Pao Thj Tuyén: Phu trich cdng tic nudi dudng

T6 ph6 chuyén mén nudi dudng c6 nhiém vu:

Xay dung ké hoach t6 nudi dudng theo tudn, thang, nam hoc. Thuc hién
ché bién thirc in dim bio ding qui trinh, chét luong ot

Thyc hién bdi dudng chuyén mon nghiép vu cdng tic nudi dudng, quan
ly st dung tai san phuc vu nudi dudng.

Nhin vién nuoi duéng:

1. Pam bao vé sinh khu ché bién thirc an, vé sinh an toan thuc phim, ddm
bo bira in hing ngay cho tré bén tr... thuc hién ding ndi qui ciia nha bép.

2. B4o quan tdt tai san dugc nha trudng trang bi.

3. C6 kién thic vé dinh dudng va ché bién mén n.

4. Thuc hién diy du céc loai hd so sé sich theo quy dinh, c6 sd giao
nhin thuc phdm (ky nhan). Ché bién thuc pham sach sg, thirc an phai hop
khiu vi tré. Khong bét xén khiu phan in cia tré.

5. Thuc hién theo diing thuc don do nha truong xady dung, khéng dugc tu
y thay déi thuc don.

6. Chiu trach nhiém trudc nha truong vé tinh trang ngd doc thic an xay
ra ma nguyén nhan la do thirc an cua truong.

T mr -
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7. Thyc hién cc cdng viéc duge giao theo thoa thuin hop déng lao ds
3 , s ; : : £ lao dQng

gilta thu trudng don vi va ca nhan. Thuc hién mét s6 cdng viéc khac khi duge
Hiéu truong, pho Hiéu trudng phan cong.

II1. T6 viin phong

- Té van phong gdm céc nhan vién lam céng téc y té truong hoc, vin
thu, ké toan, nhan vién bao vé va c4c nhan vién khéc (néu c6)

1. TS trudng t6 vin phong: Pham Thj Tho — ké todn kiém vin thur:

- Thiét 1p va cap nhat hd so sb sach lién quan dén cong téc ké toan; bao
quan luu trix céc chimg tir, sb sach ké todn ding theo quy dinh.
- Lap céc bdo cdo tai chinh.
- Tu kiém tra tai chinh, cong khai tai chinh.
- Tinh khAu phén n cho tré.
- Tiép nhén, ding ky, chuyén giao vin ban di, dén, luu trir cong vén, tai
liéu, hé so, quan Iy con d4u theo quy dinh.
- Kiém tra thé thic vin ban, déng d4u vin ban.
- Quan ly hd so hoc sinh.
- Thuc hién c4c bao cdo thdng ké vé cong tac vin thu.
- Tham muu x4y dung va thuc hién quy ché chi tiéu noi bj.
- Tham gia vao cic hoat dong cua truong do Hiéu trudng phan cong.
2. Pham Thi Thu Hoai — Nhan vién kiém thi quy
- Quén 1y tién mit cta don vi, phét cac khoan chi, tiép nhén cic khoén
thu theo ding quy dinh.
- Kiém ké va quén ly tai san.
- Thuc hién mét s6 cong viéc khac khi dugc Hidu trudng, phé Hiéu
truong phan cong
3. Nhin vién y té
- So, c4p ciru ban dau.
- Chiu trach nhiém vé cong tic gido duc sirc khde, vé sinh an toan thuc
phim, phong chdng dich bénh, thuong xuyén gidm sét bép an.
- Bao quén thudc va tai san dugc quén ly.
- Thiét 13p va quén ly hé théng sé sach chuyén nganh theo quy dinh, cép
nhit diy du.
4. Nhan vién bao vé

- Giir gin trat ty, an ninh trong nha trudéng:

+ Pam bao an toan cho c6 va tré trong git hoc, 1am viéc.

+ Chju tréch nhiém trudc phap luat vé viéc giir gin va bao vé tai sin cla
nha truomg khong dé thit thoat (mat). Néu mét phai bdi thuong. Thudng
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xuyén dam bo thuc hién ché d9 truc béo vé 24/24 gid, (ca thir 7 chi nhat va
13 tét) khéng thy tién, tu ¥ bé vi tri tryc.

- Phéi hop vdi nha trudmg sira chita nhiing tai san héng (theo chi dao clia
BGH khi can).

- Gilip gi4o vién, nhan vién nhimg viéc lién quan dén hoat dong ciia nha
truong.

- Phéi hop véi gido vién chuyén nuéc udng cua tré 1én cac 16p.

- Khong tu y cho ngudi la vao truong, phai goi dién bédo céo véi HT hodc
PHT khi ¢6 ngudi dén lién hé cong tac. Khi cé sy dong ¥ thi méi vao gip. C6
trach nhiém huéng din khach chd dé xe phi hop. Gidm sét khi vio, khi ra déi
voi nguoi la.

- Gidy d6n, tra tré nhic nhé, huéng din phu huynh noi dé xe, giit gin 6
dung db choi, vudn hoa, cay cbi trong trudng sén trudng. Déng cira ding thoi
gian quy dinh, sang: 8 gio 30, chidu: 17 gio 30.

- Trong céc ngay hoi, ngay 1€ néu cao tinh than trach nhiém dam bao an
toan, an ninh cho tré va thuc hién tét céc cong viéc do BGH phén cong (chudn
bi du bat, ban ghé, 5...) Bo quan phong bat.

- Hang ngay, kiém tra clra tét ca cac phong khi hét gio 1am viéc cia CBGVNYV,
phong chitc ning. (Néu ¢6 truong hop vi pham phai béo céo ngay véi BGH)

- Béo céo kip thoi véi BGH céc tai san hu hong, cac hang muc cong
trinh can sira chita trong nha trudng, phéi hop véi nha truong dé sira chita
(néu c6 thé van sir dung dugc)

- C6 trach nhiém nhéc nhé phu huynh thuc hién ndi quy cuia nha truong,
giit gin béo quan db ding dd choi clia nha truong.

- Sép xép lich phi hop tham gia ddy du cic ngdy hdi, ngay 12 céc sy
kién, phong trao ctia nha truong (khi dwoc huy dong)

- Phong chdng chay nd trong truong. Str dung thanh thao cic thiét bi
chbng chay di dugc d4u tu tai truong.

- Stra chita dién, nudc don gian trong truong.

- Thuc hién céc nhiém vu phét sinh cia nha truong theo diéu dong cua
Hiéu trudong, Pho hiéu trudng phu trach.

5. Nhan vién khac

- B4 tri, sdp xép ban ghé, phong hop, hoi trudng co quan.

- Chuan bi nuéc uong phuc vu héi nghi theo yéu cdu cua lanh dao, don
dep, vé sinh phong hop, hdi trudong.
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- Quét don Ve sinh sén, hanh lang, céc phong, khu vé sinh co quan, thy
gon rac, chét thai chuyén dén noi tap két theo quy dinh ctia Cong ty v€ sinh
moi truong.

- Kiém tra, tit cac thiét bj sir dung sau gi¢ 1am viéc tai khu vuc duge
phén cong.

- Thuc hién cic nhiém vu khac do Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng giao.

IV. LE LOI LAM VIEC VA PHOI HQP

- Lanh dao trudng lam viéc theo ché do thu truéng - Hiéu trudng la
ngudi c6 quyét dinh cudi cing va chiu trach nhiém vé quyét dinh d6. Déi véi
céc quyet dinh c6 lién quan dn phén viéc cia céc phé hiéu truéng truéce khi
quyét dinh, hiéu trudng c6 hinh thic thich hop dé tham khao ¥ kién ctia céc
phé hiéu truong phu trach.

- Phé hiéu trudng la nguoi gitp hiéu trudng truc tiép chi dao va quyet
dinh dbi véi phén viéc dugc h1eu trudng phan cong hodc uy quyen Pé hiéu
truong va pho hiéu truorng ndm duoc cong viéc chung cuia trudng hang tun
ban giam hiéu cd hdi y dé thong béao tinh hinh va tham gia cong tac chi dao
chung.

- Khi hiéu trudng di cong tac s€ uy quyén cho phé hiéu truéng thay mat
hiéu trudng giai quyét cong viéc cia trudng.

- Céc td trudng céc td, cac td chic doan thé trong trudng truc tiép xin y
kién chi dao cia hiéu trudng hodc cac phd hiéu truéng phu trach linh vuc
cong tac dugc phan cong. Hiéu ph6 khong giai quyét cac viéc khong thudc
phén trich nhiém cia minh.

- Trong trudng hop dot xuat khi hi¢u truéng hogc hiéu phé phu tréch linh
vuc d6 di ving, hiéu phé khac c6 thé lién lac dién thoai truc tiép véi hiéu trudng
hiéu phé phu tréch linh vuc d6 dé théng nhét giai quyét cong viée. Néu lién lac
dién thoai véi }}iéu truc’mg?r khéng dugc ma cdng viéc can giai quyét gép thi hiéu
phé khéc c6 the gidi quyét cic cong viéc d6 vi loi ich chung, cac td trudng, céc
thanh vién trong nha trudng phéi chip hanh y kién chi dao ctia hidu pho phu trach
céc t6 khac, sau dé béo co lai véi hidu phé phu trach hoic hidu trudng duoc biét.
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Giao duc va PBao tao quy dinh;
9. Chi dao thyc hién chuong trinh gido duc mam non chét |
luong cao di dugc S& GD&DPT phé duyét va DB 4n trudng
chét lugng cao giai doan 2022-2027 di dugc UBND thanh
phd phé duyét va hang nim bio cio két qua thyc hién véi
S& GDDPT Ha Néi.

10. Du céc 16p bdi duong vé chinh trj, chuyén mén, nghiép
vu quan ly; tham gia cic hoat dong gido duc 2 gio trong
mot tuln.

11. Thuc hién quy ché din chu & co s& va tao diéu kién
cho c4c td chirc chinh tri xa hoi trong nha trudng hoat dong
nhim néng cao chit lugng cham séc, gido dyc tre.

12. Thuc hién x3a hoi héa gido duc, phat huy vai trd cia nha
trudong d6i voi cong ddng.

13 Lam chu tai khoan cua nha trudng, quyét dinh cic vin
dé chi tiéu trong pham vi tu chu theo quy dinh. Hang ndm
1én ké hoach thu-chi, cic khoan d6ng gép tir phu huynh
béo cdo véi S& GDPT Ha Noi dung ky han quy dinh cua
cap trén.

14. Chu tri cac h01 nghi, cic cudc hop cua nha truong,
chim lo den ddi sbng CBGVNV trong nha truorng, c6 ké
hoach tao diéu kién cho cac CBGV tr¢ di hoc dé nang cao
trinh do dap tng yéu ciu chuin nghé nghiép va hdi nhép
quoc té.

15. Thuong xuyen nim bét tinh hinh cdc véin dé vucmg
mac dé giai quyet k1p thdi, thoa dang,. Khong dé cong viée
tdn dong khong gii quyet

- Phu trach cong tac gido dyc trong nha truong. Chi dao to
day x4y dung ké hoach cong tac, ké hoach cac chuyén dé,
QLGD — Phé hang thang duyét va kiém tra ké hoach tb day.
2 - Thuc hién cOng tac néng khiéu, 18 hoi
bH Hi¢u trudng
GDMN - Thuc hién cOng t.éc SKKN
- Thyuc hién don vi hoc tap

- Thuc hién thi dua khen thudng

Th.s

Nguyén Thi

Thanh Huyén T
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cong vin tai liéu, ho so.

- Quan ly hd so hoc sinh.

- Tham gia vao céc hoat dong cua trudng do Hiéu truong
phéan cong.

- Phu trach kho, quy, quan ly xuat nhap kho.
- Phu trach qu§ tién mit cua nha trudng, phat cic khoan

Pham Thj Th A ciin .
5 HOZ?I deen 1978 TC kllgga?hr e: g chi, tiép nhan cic khoan thu theo ding quyxdmh.
q - Phdi hop cic doan thé trong trudmg td chic cic hoat
ddng cua co va tré
Th. - Chju trach nhiém vé chat luong nudi dudng, chim séc,
6 . . QLGD- cren gido dyc hoc sinh nhém Nha tré 3
g Thgen L bH Widaryitn. || Thuc hién nghiém tic céng tic chim séc gido dyc tré
GDMN theo dung Piéu 1& trudng MN va quy ché chim s6c nudi
7 Nguyén Thj Lan | 1997 PH Gido vien | day tré. ,
- Chiu trich nhiém cic hoat déng vin héa, vin nghé cua
. ] . nha trudng. Tham gia td chirc cic phong trao thi dua, hoat
8 Lé Thanh Ta 1981 bH Gido vién | dong, ngay hoi ngay 14.
- Thyuc hién nhiém vu theo su phin cong cua BGH.
Tran Thi Bich T - Chju trich nhiém vé chat lugng nuéi dudng, chim séc,
? ’ Ngoc o =B b gido duc hoc sinh nhém Nha tré 2
To Nghiém Thij —— - Thuc hién nghiém tic cong tic chim séc gido dyc tré
10 | chuyen Mai lgs2 | BH Gido vién | oo dting idu 1¢ trudmg MN va quy ché chim séc nudi
mon day tré.
x Thi - Chiu trach nhiém cac hoat dgng vin héa, vin nghé cua
11 Nha tré Eﬁ“ye“ Xn;l 1999 CP Gigo vién | nha truong. Tham gia td chirc cic phong trio thi dua, hoat
Hng ddng, ngay hdi ngay 1&.
- Thuc hién nhiém vu theo su phin cong cua BGH.
Ly Thi Thu e en - Chiju trach nhiém vé chat lugng nuéi dudng, chim séc,
i Huyén I — Siadraen gi4o duc hoc sinh nhém Nha tré 1
Vii Thi Nhu _—_ - Thyc hién nghi€ém tic cdng tac chdm séc gido duc tré
13 Phuong s i Giaricn theo ding Diéu 1é trudmg MN va quy ché chim séc nuéi
N x Thi day tré.
14 Ho‘rllye(rllhu 4é 1979 PH Gido vién | - Chiu trach nhiém cac hoat dng vin hda, vin nghé cia
e v nha trudng. Tham gia tb chitc cdc phong trio thi dua, hoat

|
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dong, ngay hdi ngay Ié.

- Thyuce hién nhiém vu theo su phan cdng cia BGH.

[7 Hong May Hong May theo ding Piéu 1é trudng MN va quy ché chim s6c nudi
day tré.
- Chju trdch nhiém cac hoat djng van héa, vin nghé cua
nha trudng. Tham gia td chirc cdc phong trao thi dua, hoat
dong, ngay hdi ngay 1€.
- Thyc hién nhiém VI,: th? su phin cong cia BGH.
25 Pham Thu e em - Chju trach nhiém vé chat lugng nudi dudng, cham séc,
Hudng 1976 bH Giso vien gi4o duc hoc sinh 16p Mau gido Nh& 2
- Thuc hién nghiém tic cong tdc chim séc gido duc tré '
theo diing Piéu I¢ trudng MN va quy ché chim séc nudi
day tré.
26 Pao Diéu Hoa 1991 PH Gido vién - Chiu trach nhiém cic hoat djng vin héa, vin nghé cua
nha trudng. Tham gia td chitc cc phong trao thi dua, hoat
dong, ngay hoi ngay €.
- Thyc hién nhiém vu theo su phin cdng cua BGH.
Th. - Chju trdch nhiém ve c;hét lrong nudi dudmg, chim séc,
o ; LGD- . Cam 40 duc hoc sinh 16p Mau gido Nhd 3
- L& Hong Bich 1980 QDH Gido vién -g Thuc hién nghiém tic cOng tic chim séc gido duc tré
GDMN theo dung Diéu 1¢ trudng MN va quy ché chim séc nudi
day tré. \
- Chiju trach nhiém céic hoat dong van hda, vin nghé cia
28 Nguyén TraMy | 1997 PH Gido vién | nha trudmng. Tham gia td chirc cic phong trio thi dua, hoat
dong, ngay hoi ngay €.
- Thuc hién nhiém vu theo‘su phéan cong cia BGH.
Nguyén Thi e em - Chju trach nhiém vé chat lugng nudi dudng, chim séc,
» Thanh Huyén - — Gidovien | .:45 duc hoc sinh 16p Miu gido nhd 4
Nguyén Thj e - Thyc hién nghiém tic cong tic chim séc gido duc tré .
a0 Hgng DD - Gdo vicss theo diing Piéu 1& trudng MN va quy ché chim séc nuéi
day tré.
- Chiju trach nhiém céc hoat dong vin hda, vin nghé cua
31 Pinh Thj Hién 1994 TC Gido vién | nha trudng. Tham gia td chirc cic phong trao thi dua, hoat /
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32

33

34

35

36

37

38

39

Miu
gido
16n

Truong Nhi
Giang

1973

bH

Gido vién

Pao Thanh Ta

1980

bH

Gido vién

- Chiu trach nhiém vé chat lugng nudi dudng, cham séc, |  —
gido duc hoc sinh 16p Miu gido Lén 1 \

- Thuc hién nghiém tic c6ng tdc chiam s6c gido duc tré
theo ding Piéu 1é trudng MN va quy ché chim séc nudi
day treé.
- Chiju trach nhiém cac hoat dong van héa, van nghé cua
nha trudmg. Tham gia td chirc cic phong trao thi dua, hoat
ddng, ngay hoi ngay I&.

- Thuc hién nhiém vu theo su phan cong cuia BGH.

Nguyén Thi Ha

1969

DbH

Gido vién

Nguyén Thi
Phuong Thanh

1987

bH

Gido vién

- Chiu trich nhiém vé chat luong nudi dudng, chim séc,
gido duc hoc sinh 16p MAu gido 16m 2 —!

- Thuc hién nghiém tic cong tdc chim séc gido duc tré
theo diing Piéu 1é truong MN va quy ché chim séc nudi |
day tré. i
- Chiu trach nhi¢m cac hoat déng vian hda, vin nghé cua
nha truomg. Tham gia td chitc cic phong trao thi dua, hoat
ddng, ngay hoi ngay I&.

- Thyuc hién nhi€ém vu theo su phin cong cia BGH.

Nguyén Thi
Huong Tra

1973

PH

Giao vién

Nguyén Thi
Céim Tién

2001

bH

Gido vién

gi4o duc hoc sinh 16p Miu gido 16n3

- Thuc hién nghiém tic céng tac chim sbéc gido duc tré
theo dung Piéu 1é trudng MN va quy ché chim séc nudi
day tré.

- Chiu trach nhiém cac hoat dgng vin hda, vin nghé cua
nha trudng. Tham gia td chirc cac phong trao thi dua, hoat
d6ng, ngay hdi ngay 1&.

- Thuc hién nhiém vu theo su phin cdng cia BGH.

- Chiu trach nhiém vé chat lugng nuéi dudng, chim séc, f

Nguyén Bich
Hanh

1975

bH

Giéo vién

Nguyén Thij
Bich Thay

1976

DPbH

Gido vién

- Chju trach nhiém vé chat lugng nudi dudng, chim séc,
gi4o duc hoc sinh 16p MAu gido 16n 4

- Thyc hién nghiém tic cong tac cham soéc gido duc tré
theo dung Diéu 1& trudmg MN va quy ché chim séc nudi
day tré.

- Chiju trach nhiém cac hoat dng vin héa, vin nghé cua

nha trudng. Tham gia t chirc cic phong trio thi dua, hoat
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40

41

dong, ngay hdi ngay Ié.
- Thuc hién nhiém vu theo su phan cong cia BGH.

Nguyén Thi Thu
Huong

1971

bH

Giao vién

Nguyén Thj
Trang

1991

bH

Gido vién

- Chju trach nhiém vé chit lugng nudi dudng, chim séc,
gido duc hoc sinh 16p Mau gido 16n 5

- Thuc hién nghiém tic céng tic chiam s6c gido duc tré
theo diing Piéu 1é trudng MN va quy ché chim s6c nudi
day tre.

- Chju trach nhiém cic hoat dong van héa, van nghé cua
nha trudng. Tham gia td chirc cac phong trao thi dua, hoat
ddng, ngay hoi ngay I&.

- Thuc hién nhiém vu theo su phédn coéng cuia BGH.

42

43

44

45

46

Nubi
dudng

Dao Thj Tuyén

1971

TC

Nhén vién
nudi dudng

- Chiu trach nhiém truéc Hiéu truc'mg, Phé hiéu trudng
nudi dudng vé: giao nhin thuc phim, chit lugng mén in
hang ngay, day chuyén ché bién thuc phdm, vé sinh an
toan thuc phim trong ché bién (theo phén cdng cu thé cua
thang).

- Chju trach nhiém cac hoat dong cua to.

- K&t hop véi Ké toan xay dung thuc don va cin dbi bira
in cua tré hgp ly hang ngéy céc bira buffet.

- Giam sat chat ché qu1 trinh ché bién, dam bao VSATTP,
Phin c6ng cac thanh vién thucnhi€ém vu theo su phan cong
cua BGH
- Cap nhat thong tin nuéi dudng vao céac thoi diém trong
ngay.

- Thuc hién nhiém vu theo su phan cong cia BGH

Tran Manh
Cuodng

1984

TC

Nhén vién
nudi dudng

Nguyén Thi
Thanh Hung

1978

TC

Nhén vién
nudi dudng

Trinh Thanh
Nga

1978

TC

Nhaén vién
nudi dudng

Nguyén Thj
Minh Thu

1983 "

TC

Nhan vién
nudi duéng

- Ch1u trach nhiém vé chit lugng bira in, day chuyen ché
bién thue phim, vé sinh an toan thuc pham trong ché bién
an udng cho tré (theo phan cong cu thé cua thang) va dua
dén cac 1op

- H6 trg gid an cho céc 16p theo sy phén cong.

- Giir vé sinh db dung ché bién, d6 ding 4n udng cua tré,

khu vue bep theo qui dinh.
- Tham gia vao céc hoat ddng ciia té chuyén mén, cdc ngiy
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47

48

49

Nguyén Thi
Quynh Mai

1975

TC

Nhén vién
nudi dudng

Phan Thj Tuyét

Dung

1970

TC

Nhén vién
nudi dudng

Tran Thi Hoa

1968

Nhén vién

héi ngay 1€ va phong trao thi dua ctia trudng, nganh. ﬁ‘

-Tham gia so ché, chuin bi, chia dinh lugng thuc phim
chin, dua dén céc 16p.

- H3 trg gi® @n cho cac 16p theo su phén cong.

- Giir vé sinh dd dung ché bién, d6 dung #n udng cua tré,
khu vuc bép theo qui dinh.

- Tham gia vao c4c hoat dong ciia td chuyén mén va phong
trao thi dua cua trudng, nganh.

- Thuc hién nhi€ém vu theo su phin céng cua BGH

50

51

a2

Bao vé

Nguyén Lién

Huong

1976

TC

Nhén vién
bao vé

Pao Thi Tuyét

1971

TC

Nhén vién
bao vé

Nguyén Thi
Ngoc

1979

TC

Nhéan vién
bao vé

- Bao vé va giitr gin tai san, an ninh trdt tu trong nha
trudng.

- Thyc hién nghiém tic déng cdng, gid tra tré theo qui dinh
- Chiu trach nhiém tréng giir xe cia CBGVNYV, sip xép xe
theo quy dinh.

- Stra chira nho trong nha trudong.

- C6 trach nhiém giir gin vé sinh, khung canh su pham
trong nha truong.

- Tham gia chdm s6c cdy xanh, dam bao khung canh nha

trudng luén xanh — sach — dep. Tham gia cic phong trao

cua nha truong.

- Phéi hop chit ché vdi cac by phén chuin bj chu d4o cic

didu kién CSVC td chirc ngay hdi ngay 1€ va cac hoat dong

cho hoc sinh, cho CBGVNV.

- Thuc hién nhiém vu theo su phin cong cua BGH.

53

Lao
cong —
tap vu

Nguyén Ngoc

Diép

1980

TC

Nhan vién

- Lau don céc phong ban va cac phong chirc ning.

- C6 trach nhiém giir gin vé sinh, khung canh su pham
trong nha trudng.

- Cham séc cay xanh, dam bao khung canh nha truong

lu6én xanh — sach — dep. Tham gia cac phong trao cua nha
truong

- Phéi hop chit ché véi cac bd phin chuin bi chu d4o cac
didu kién CSVC t8 chirc ngay hdi ngay 1€ va cac hoat dong
cho hoc sinh, cho CBGVNV.

- Thyuc hién nhi€ém vu theo sy phin céng cuia BGH.
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- So, cip ciru ban dau.

- Chiju trach nhiém v& céng tac gido duc sirc khoe, vé sinh
an toan thuc phim, phong chéng dich bénh, thudng xuyén
gidm sat bép n.

- Bao quan thudc va tai san dugc quan ly.

- Thiét 1ap va quan 1y hé théng sd sich chuyén nganh theo
quy dinh, cap nhét day du.

- Thuc hién mot s6 cong viéc khac khi dugc Hiéu trudng,
pho6 Hiéu trudmg phén cong
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